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ПРАВИТЕЛЬСТВО ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________ 






№ ________
г. Оренбург

«Об утверждении порядка предоставления отдельным категориям граждан служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Оренбургской области»  

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений», Законом Оренбургской области                   «О предоставлении жилых помещений отдельным категориям граждан на территории Оренбургской области» от 13.07.2007 № 1347/285-IV-ОЗ Правительство Оренбургской области постановляет:

1. Утвердить Порядок предоставления отдельным категориям граждан служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Оренбургской области. 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя председателя Правительства Оренбургской области – министра строительства, жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и транспорта Оренбургской области А.В. Полухина.
3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Губернатор                                                                                             Д.В. Паслер
Порядок

предоставления отдельным категориям граждан служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда

Оренбургской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок устанавливает процедуры: 

принятия решения о включении в служебный контракт (трудовой договор) условия о предоставлении лицу права на получение служебного жилого помещения;

учета отдельных категорий граждан, не обеспеченных жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте Оренбургской области, нуждающихся в предоставлении служебных жилых помещений;

отнесения помещения к служебному жилому помещению специализированного жилищного фонда Оренбургской области;

предоставления отдельным категориям граждан служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Оренбургской области, закрепленных на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за органами государственной власти Оренбургской области, государственными унитарными предприятиями Оренбургской области, государственными учреждениями Оренбургской области – работодателей граждан.

1.2. Уполномоченным органом по:

ведению учета граждан нуждающихся в предоставлении служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Оренбургской области; 

отнесению помещения к служебному жилому помещению специализированного жилищного фонда Оренбургской области; 

предоставлению отдельным категориям граждан служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Оренбургской области, является министерство строительства, жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и транспорта Оренбургской области (далее – уполномоченный орган). 

Решения уполномоченного органа принимаются на основании протокола межведомственной комиссии по предоставлению отдельным категориям граждан служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Оренбургской области (далее – межведомственная комиссия) изготовленного в течении 10 рабочих дней и оформляются приказом.

Состав и порядок работы комиссии утверждается Губернатором Оренбургской области.
1.3. Служебные жилые помещения предоставляются по договорам найма следующим категориям:

а) лицам, замещающим государственные должности Оренбургской области;

б) лицам, замещающим должности государственной гражданской службы Оренбургской области;

в) работникам и (или) руководителям государственных унитарных предприятий Оренбургской области, государственных учреждений Оренбургской области;

г) медицинским работникам медицинских организаций государственной системы здравоохранения Оренбургской области, оказывающим первичную доврачебную, врачебную и специализированную медико-санитарную помощь, а также скорую медицинскую помощь, прибывшим на работу в города с населением до 50 тыс. человек либо сельские населенные пункты Оренбургской области.

2. Принятие решения о включении в служебный контракт (трудовой договор) условия о предоставлении лицу права на получение служебного жилого помещения  

2.1. Решение о включении в служебный контракт (трудовой договор) условия о предоставлении лицу права на получение служебного жилого помещения принимается жилищной комиссией по рассмотрению вопроса                 о включении в служебный контракт (трудовой договор) условия                                    о предоставлении лицу права на получение служебного жилого помещения, в порядке, утвержденном указом Губернатора Оренбургской области (от 03.10.2019 № 470-ук).   

2.2. Решение жилищной комиссии по рассмотрению вопроса о включении в служебный контракт (трудовой договор) условия о предоставлении гражданину права на получение служебного жилого помещения оформляется протоколом.

2.3. Протокол в течении 10 дней направляется гражданину, работодателю и в уполномоченный орган.

3. Учет граждан, нуждающихся в предоставлении служебных жилых помещений

3.1. В случае включения в служебный контракт (трудовой договор) условия о предоставлении лицу права на получение служебного жилого помещения, гражданин лично, либо через представителя по нотариально удостоверенной доверенности, обращается в уполномоченный орган с заявлением о постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении служебных жилых помещений по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

3.2. К заявлению прилагаются документы:

удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

подтверждающие родственные отношения заявителя и членов его семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решение о признании членом семьи, иные документы);

служебный контракт (трудовой договор) и правовой акт о назначении на должность (приеме на работу); 

согласие заявителя и членов его семьи на обработку персональных данных (согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних детей дает их законный представитель).
Документы предоставляются в копиях с предъявлением оригиналов. После проверки соответствия оригиналам копии заверяются лицом, принимающим документы. Оригинал возвращается.

3.4. Заявление регистрируется уполномоченным органом в книге регистрации заявлений о постановке на учет в качестве нуждающихся в предоставлении служебных жилых помещений (далее – книга регистрации) в порядке их поступления с указанием даты и времени подачи заявления.

Книга регистрации является документом строгой отчетности, должна быть пронумерована, прошнурована (прошита), скреплена печатью уполномоченного органа и подписана его руководителем (по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

. 

3.5. Заявитель несет ответственность за представление недостоверных, неточных или неполных сведений, указанных в заявлении и прилагаемых                      к нему документах.

3.6. При приеме заявления уполномоченный орган выдает заявителю расписку в получении заявления и прилагаемых к нему документов.
3.8. Заявление подлежит рассмотрению межведомственной комиссией                    в течение 5 рабочих дней со дня регистрации.

3.9. По результатам рассмотрения заявления уполномоченный орган                   в течении 5 рабочих дней уведомляет заявителя о постановке на учет (об отказе в постановке на учет с указанием причин).

3.10. Основанием для отказа в постановке заявителя на учет является подтверждение одного из следующих фактов:

непредставление или представление в неполном объеме документов, наличие которых необходимо для постановки на учет в соответствии с настоящим Порядком;

несоответствие представленных гражданином документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе настоящего Порядка.

3.11. На каждого заявителя, принятого на учет, формируется учетное дело, в котором содержатся документы, являющиеся основанием для принятия на учет. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в книге регистрации заявлений.

3.12. Для подтверждения статуса нуждающегося в соответствии                           с настоящим Порядком уполномоченный орган ежегодно в срок до 1 апреля текущего года проводит перерегистрацию лиц, состоящих на учете                              в качестве нуждающихся в предоставлении служебных жилых помещений,                с которыми не заключен договор найма.   

3.13. Заявитель снимается с учета в случае:

предоставления служебного жилого помещения;

подачи заявления о снятии с учета;

утраты оснований, дающих право на получение служебного жилого помещения;

отказа от заключения договора найма служебного жилого помещения в течение 30 календарных дней со дня его предоставления, за исключением пропуска срока по уважительным причинам (при представлении подтверждающих документов).

3.14. При возникновении оснований для снятия с учета, уполномоченный орган не позднее 10 рабочих дней принимает решение о снятии гражданина с учета. 

О принятом решении заявитель уведомляется в течении 5 рабочих дней   в письменной форме или на адрес электронной почты 
4. Процедура отнесения жилого помещения к служебному

4.1. Предоставление и использование жилого помещения в качестве служебного допускается только после отнесения такого помещения к специализированному жилищному фонду Оренбургской области.

4.2. Отнесение жилого помещения к служебному осуществляется по правилам, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений».

4.3. Уполномоченный орган ведет реестр служебных жилых помещений, включенных в специализированный жилищный фонд Оренбургской области.
5. Предоставление служебных жилых помещений

5.1. При наличии свободного служебного жилого помещения межведомственная комиссия принимает решение о его предоставлении гражданину в порядке очередности, исходя из даты и времени постановки на учет. 

Служебное жилое помещение должно быть расположено в границах муниципального образования, на территории которого гражданин осуществляет трудовую деятельность. 

5.2. Приказ о предоставлении служебного жилого помещения в течении       5 рабочих дней направляется гражданину, работодателю и в государственные унитарные предприятия Оренбургской области, государственные учреждения Оренбургской области, за которыми на праве хозяйственного ведения или оперативного управления закреплены служебные жилые помещения.

5.3. На основании приказа государственные унитарные предприятия Оренбургской области, государственные учреждения Оренбургской области, за которыми на праве хозяйственного ведения или оперативного управления закреплены служебные жилые помещения, в течение 15 рабочих дней заключают договор найма служебного жилого помещения.  
5.4. Служебное жилое помещение предоставляется в виде жилого дома либо отдельной квартиры не менее нормы предоставления жилого помещения, установленной Законом Оренбургской области                                      «О предоставлении жилых помещений отдельным категориям граждан на территории Оренбургской области» от 13.07.2007 № 1347/285-IV-ОЗ.

6. Заключение договора найма

6.1. Договор найма служебного жилого помещения заключается по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений».

.
6.2. В течение 3 рабочих дней с момента заключения договора найма служебного жилого помещения гражданину, в отношении которого принято решение о предоставлении служебного жилого помещения (далее – наниматель), передается в пользование служебное жилое помещение по акту приема-передачи по форме согласно приложению 3 к Порядку.
6.3. Заключенный договор найма и акт приема-передачи служебного жилого помещения хранятся в учетном деле, сформированном на каждого заявителя, согласно пункта 3.11. настоящего Порядка.
6.4. Наниматели обязаны использовать служебные жилые помещения только для своего проживания и проживания членов своей семьи (при их наличии), обеспечивать сохранность служебного жилого помещения и поддерживать его в надлежащем состоянии.  

Приложение 1

к Порядку предоставления
 отдельным категориям граждан
 служебных жилых помещений
 специализированного жилищного фонда
 Оренбургской области

                       _______________________________________

                                    (уполномоченный орган)

                       от ____________________________________

                                           (Ф.И.О.)

                       ______________________________________,

                       проживающего(ей) по адресу: ___________

                       _______________________________________

                       паспорт _______________________________

                      (серия, номер, кем и когда выдан)

                       _______________________________________

                      ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в предоставлении служебного жилого помещения в населенном пункте________________________________________________________________________
в связи с

______________________________________________________________________________
(указать причину: назначением на государственную

          должность Оренбургской области,

__________________________________________________________________

избранием на выборную должность в орган государственной власти

Оренбургской области, прохождением государственной гражданской службы Оренбургской области,

__________________________________________________________________

трудовыми отношениями с органом государственной власти

Оренбургской области, с государственными унитарными предприятиями, учреждениями Оренбургской области)

Состав моей семьи ________________________ человек:

1. Заявитель _____________________________________________________

Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. Члены семьи заявителя:

______________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

______________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

______________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

______________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

К заявлению прилагаются документы:

1. ___________________________________________________

2. ___________________________________________________

3. ___________________________________________________

Подписи совершеннолетних членов семьи:

_____________________ (Ф.И.О.) ________________________ (Ф.И.О.)

_____________________ (Ф.И.О.) ________________________ (Ф.И.О.)

"_____________" 20___ г. Подпись заявителя _________________

Приложение 2

к Порядку предоставления отдельным категориям граждан служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Оренбургской области  

КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ

В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО

ЖИЛИЩНОГО ФОНДА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

Населенный пункт ____________________________________________
                           (город, поселок, село и др.)

__________________________________________________________________

               (наименование уполномоченного органа)

Начата _____________________

Окончена ___________________

	№ п/п  
	Дата и время принятия заявления о постановке на учет
	Фамилия, имя, отчество  заявителя
	Члены семьи,

степень родства
	Основание признания нуждающимися в предоставлении служебного жилого помещения
	Решение о постановке на учет
	Решение о предоставлении служебного жилого помещения  
	Адрес предоставленного служебного жилого помещения
	Решение о снятии с учета  
	Примечание

	1
	
	2
	3
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Приложение 3

к Порядку предоставления отдельным категориям граждан служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Оренбургской области  

АКТ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ 

СЛУЖЕБНОГО ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

г. _____                                      "______" ___________ 20___ г.

    Наймодатель в лице ___________________________________________

 __________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О. должностного лица)

действующего на основании ________________________________________________,

и наниматель служебного жилого помещения _____________________________,

                                                       (Ф.И.О.)

именуемый  в  дальнейшем  Наниматель,  составили  настоящий  акт о том, что

Наймодатель  сдал,  а  Наниматель  принял  квартиру или жилой дом

(нужное подчеркнуть) общей площадью ______________________ кв. м по адресу:

Оренбургская область, ______________________________________________________,

                           (наименование населенного пункта)

ул. _______________, дом N _______, квартира N ______, на __________ этаже.

    Квартира или жилой дом (нужное подчеркнуть) состоит из ________________

жилых комнат площадью ____________ кв. м, коридора площадью ________ кв. м,

встроенных шкафов площадью ___________ кв. м.

    Квартира  или  жилой  дом  (нужное  подчеркнуть)  оборудована горячим и

холодным      водоснабжением,     канализацией,     паровым     отоплением,

электроосвещением, радиотрансляционной сетью, телефоном, газоснабжением.

    В помещении кухни установлена газовая плита _________________________ в

исправном   состоянии.   Техническое   состояние  помещений  пригодное  для

проживания.  Ключи  получил, претензий к состоянию квартиры или жилого дома

(нужное подчеркнуть) не имею.

Наймодатель ______________                   Наниматель ____________________

              (подпись)                            (подпись)
